闽南师范大学文件
闽南师大〔2018〕36号

闽南师范大学关于印发《闽南师范大学经费
支出审批办法（暂行）》的通知

校内各单位：

《闽南师范大学经费支出审批办法（暂行）》经学校校长办公会审定通过，现印发给你们，请遵照执行。

特此通知。

                                  闽南师范大学

                                 2018年1月26日

闽南师范大学经费支出审批办法(暂行)
第一章 总 则 

第一条 为进一步规范和加强学校财务管理，明确经费支出审批责任、权限及程序，根据《中华人民共和国会计法》、《中华人民共和国预算法》、《高等学校财务制度》、《高等学校会计制度》、《行政事业单位内部控制规范（试行）》等文件的规定，结合学校实际，制定本办法。 

第二条 学校实行校长、分管校领导、财务部门、学院（系）和职能部门主要负责人、科研院所、科研项目负责人等各级主体具有经济决策权、财务审批权的分层次经济责任制。 

第二章 经费审批的原则与责任 

第三条 各单位应遵循“先有预算、后有支出”的原则。实行全面预算管理，严格预算控制，严禁超预算或者无预算安排支出，严禁虚列支出、转移或者套取预算资金。 
第四条 各单位应遵循“统筹兼顾、勤俭节约、量力而行、注重绩效和收支平衡”的原则。 

第五条 各单位应遵循“谁主管谁审批、谁审批谁负责、责权利相一致”的原则。各级审批人应根据各自的职责、分工和所授权限，在授权范围内进行审批，不得超越权限审批。如属委托审批事项，委托人负直接领导责任，受托人负直接审批责任。 

经费支出审批实行回避制度，财务审批负责人不能审批本人及其配偶、直系亲属经办的收支业务，其本人经办的业务应报上一级财务审批负责人审批，其配偶及其直系亲属经办的收支业务应报其他分管领导(B岗)审批。 

第六条 各单位应遵循“合理授权和可操作性”的原则，按照经费支出授权范围和期限进行审批。财务审批负责人应使用黑色签字笔或碳素墨水钢笔签署审批意见，明确表示同意或不同意，做到字迹清晰、易于辨认。 

各单位确因工作需要，财务审批负责人可以书面授权委托本单位其他负责人（班子其他成员）负责本单位经费支出财务审批，并向财务处书面备案。 

第七条 在坚持集体领导、民主监督的基础上，实行单位财务审批负责人“一支笔”和领导会签相结合的责任制度。

第八条 审批人不得化整为零、弄虚作假，明知被审批事项不符合规定仍审批的，因审批不当或越权审批造成经济损失的，应承担相应的经济责任和法律责任。 

第九条 各单位财务审批负责人必须强化责任意识，严格遵守项目经费管理的各项规章制度，自觉接受有关方面的监督。 

第三章 经费预算分配审批权限与程序 

第十条 各单位年度预算指标由财务处在每年年初提出经费分配方案，经校长办公会通过，报校党委会审议批准后，由财务处负责执行。 

因特殊原因需追加经费预算或未列入年度预算项目的支出，在学校财力允许的情况下，应事先提出书面申请报告，20万元（不含20万元）以下由校长审批，20万元以上100万元（不含100万元）以下由校长办公会讨论决定，100万元以上由校党委会讨论决定。 

第四章 经费支出审批权限与程序 

第十一条 学院(系)经费支出审批 

经费支出单笔金额在5万元以下的由院长（主任） (含主持工作的副院长、副主任，下同)审批；单笔金额在5万元以上（含5万元）15万元以下的经学院（系）党政联席会议研究决定后，由院长（主任）审批；单笔金额在15万元以上（含15万元）30万元以下的经学院（系）党政联席会议研究决定后，由院长（主任）及经费分管校领导审批；单笔金额在30万元以上（含30万元）的经学院（系）党政联席会议研究决定后，由院长（主任）、经费分管校领导、校长审批。

第十二条 职能部门经费支出审批 

经费支出单笔金额在5万元以下的由部门正职（含主持工作的副职，下同）审批；单笔金额在5万元以上（含5万元）15万元以下的经部（处）务会研究决定后，由职能部门正职审批；单笔金额在15万元以上（含15万元）30万元以下的经部（处）务会研究决定后，由职能部门正职及经费分管校领导审批；单笔金额在30万元以上（含30万元）的经部（处）务会研究决定后，由职能部门正职、经费分管校领导、校长审批。

第十三条 其他经济业务审批

（一）公务接待费支出审批 

公务接待费用按照总额控制、只减不增的要求，在年度预算额度内控制使用，经费支出审批按照《闽南师范大学公务接待费管理办法（修订）》相关规定办理。 

（二）会议费支出审批 

各单位应当严格会议费预算管理，控制会议费预算规模，经费支出审批按照《闽南师范大学会议费管理办法》相关规定办理。 

（三）差旅费支出审批 

各单位应当严格差旅费预算管理，控制差旅费支出规模，控制出差人数和天数，经费支出审批按照《闽南师范大学差旅费管理办法》相关规定办理。 

院长（主任）出差发生的费用，由学院（系）书记审批；学院（系）书记出差发生的费用，由院长（主任）审批。

（四）科研项目经费支出审批 

纵向、横向科研经费支出，严格按照科研课题任务书或科研合同中的预算执行，实行全面预算管理，严格预算控制。科研经费支出审批按照《闽南师范大学纵向科研经费管理办法》、《闽南师范大学横向科研经费管理办法》等相关规定执行。

(五) 基建、修缮类经费支出审批

建设项目应严格按照“概算控制预算，预算控制决（结）算”的原则，严格按批准的项目建设规模、内容、标准和资金预算进行建设，严格按照工程施工合同价款的约定条款进行款项支付。具体审批按照《闽南师范大学基本建设管理暂行办法》等相关规定执行。

第五章 监督问责 

第十四条 学校经济业务实行事前、事中、事后监督相结合和日常监督与专项检查相结合的监督方式。各单位的经费支出审批执行情况由财务处进行日常会计监督，校纪委、监察审计处定期或不定期进行专项检查或审计监督。 

第十五条 任何单位或个人要严格执行国家、省和学校的有关财经法规，不得以任何名义在执行中违规违纪违法。会计人员应对审批程序的完整性进行认真审核，严格把关，对不按本办法办理审批手续或审批手续不齐全的，会计人员有权予以制止、纠正并按规定上报学校有关领导，学校将视其情节轻重，依法依规追究相关责任人的责任。 

第六章 附 则 

第十六条 本办法自发文之日起执行，由财务处负责解释，原《闽南师范大学关于经费审批权限的暂行规定（修订）》（闽南师大〔2013〕113号）同时废止。学校以往规定与本办法不符的，以本办法为准。
闽南师范大学办公室                   2018年1月26日印发







